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. . 3 1 3 | Diisiik Akademik Diisiik | Akademik personelin Fakilte 08.12.2023 | 2 | 1 2 Cok Diigiik
Egitim-ogretim faaliyetlerinde | Akademik personelin personelin izin dongiisti kontrol | Dekanhg -
meydana gelebilecek aksamalar | Mazeret gostermeden izinlerinin kontrol edilmektedir. &
derslerini islememesi edilmesi =
=
g
3
Egitim-ogretim faaliyetlerinde e 3 1 3 | Diisiik |Arag ve gereglerin Diisiik Arag ve gereglerin Fakulte 08.12.2023 | 3 | 1 3 Diisiik
meydana gelebilecek aksamalar |~ E&itim-6gretim periyodik durumu takip edilerek| Sekreterligi -
faaliyetlerinde bakimlarmin bakimlari &
kullanilan arag ve yapilmasi gergeklestirilmektedir &
gereclerin . B
arizalanmasi E
G
N
Sinav sonuglarmin . . 4 2 4 | Diisiik |Akademik personel Diisik | Akademik personele |Fakiilte 08.12.2023 | 4 | 2 4 Diisiik
aciklanmasinda yasanabilecek Akademik personelin ile kullanilan smavlar sonrasinda [Dekanligi,
aksamalar hatali ya da gecikmeli iletisim kanallar Whatsapp vb.  [Bolum
not girisi nedeniyle lizerinden ortamlarda Baskanligi, o
nihai ders hatirlatmalar bilgilendirmeler  [Akademik é
degerlendirmesinin gercgeklestirilmesi, yapilmaktadir. “Sinav[Personel =
hatali veya geg resmi yazi ile Ngtlar1q1n Sisteme 3
apilmast tarihlerin Girilmesi” ve “Sinav =
yap bildirilmesi Evraklarmm g
Dekanliga Teslim ‘;‘
Edilmesi” icerikli
resmi yazilar
Dekanlik tarafindan
gonderilmektedir.
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Resmi yazigmalarda . 4 2 8 Orta Universite Orta Resmi yazigmalarin Fakilte 08.12.2023 | 4 | 2 8 Orta
yasanabilecek aksamalar Resmi yazismalarda Rektorliigii icerikleri fakilte Dekanligi,
yapilan hatalar tarafindan yonetimi tarafindan Faklte ~
nedeniyle gerceklestirilen kontrol edilmektedir. | Sekreterligi &
olusabilecek zaman egitim faaliyetlerine Hata tespit edildigi g
kaybi akademik ve idari durumlarda belgeyi =
personelin tireten kisi ile g
yonlendirilmesi iletisime gegilerek =
hatasimn nasil %
dizeltilecegi
anlatilmaktadir.
Akademik personele iicret o 3 1 3 | Diisiik |Ogretim Diisiik Ogretim Akademik |08.12.2023 | 3 | 1 3 Diisiik
6denmesinde yasanabilecek Ek ders bilgilerinin elemanlarinin ek elemanlarindan ek Personel 2
aksamalar hatali girilmesi ders beyani ders beyanlari I~
yaparken bilgileri yaparken ilgili 5
kontrol etmelerinin evraklar dikkatlice 2
saglanmasi kontrol etmeleri g
istenmektedir. =
M
idari isleyiste yasanabilecek |. . o 4 2 4 | Disiik [Mevcut personel Diisiik Fakiiltemizde gérev [Fakiilte 08.12.2023 ( 4 | 2 4 Diisiik

aksamalar Idari personelin gorev ayrilmadan 6nce yapan idari personelin|Sekreterligi )
yeri degisikligi yerine gelecek gorev yeri degisecegi &
nedeniyle birim personele is akisinin durumlarda yerine =
faaliyetlerinin anlatilmasi gelecek olan personel 2
aksamasi ile iletisime gegilerek g
is akigmnn anlatilmasi =
planlanmaktadir. N




