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Eğitim-öğretim faaliyetlerinde 

meydana gelebilecek aksamalar 

Akademik personelin 

mazeret göstermeden 

derslerini işlememesi 

3 1 3 Düşük Akademik 

personelin 

izinlerinin kontrol 
edilmesi 

Düşük Akademik personelin 

izin döngüsü kontrol 

edilmektedir.  

Fakülte 

Dekanlığı 

08.12.2023 2 1 2 Çok Düşük 

K
at

la
n
ıl

ab
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ir
 R
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k
 

 

 

Eğitim-öğretim faaliyetlerinde 

meydana gelebilecek aksamalar Eğitim-öğretim 

faaliyetlerinde 

kullanılan araç ve 

gereçlerin 

arızalanması 

3 1 3 Düşük Araç ve gereçlerin 

periyodik 
bakımlarının 

yapılması 

Düşük Araç ve gereçlerin 

durumu takip edilerek 
bakımları 

gerçekleştirilmektedir

. 

Fakülte 

Sekreterliği 

08.12.2023 3 1 3 Düşük 

K
at

la
n
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Sınav sonuçlarının 

açıklanmasında yaşanabilecek 

aksamalar 

Akademik personelin 

hatalı ya da gecikmeli 

not girişi nedeniyle 

nihai ders 

değerlendirmesinin 

hatalı veya geç 

yapılması 

4 2 4 Düşük Akademik personel 

ile kullanılan 

iletişim kanalları 

üzerinden 

hatırlatmalar 
gerçekleştirilmesi, 

resmi yazı ile 

tarihlerin 
bildirilmesi 

Düşük Akademik personele 

sınavlar sonrasında 

Whatsapp vb. 

ortamlarda 

bilgilendirmeler 
yapılmaktadır. “Sınav 

Notlarının Sisteme 

Girilmesi” ve “Sınav 
Evraklarının 

Dekanlığa Teslim 

Edilmesi” içerikli 
resmi yazılar 

Dekanlık tarafından 

gönderilmektedir. 

Fakülte 

Dekanlığı, 

Bölüm 

Başkanlığı, 

Akademik 
Personel 

08.12.2023 4 2 4 Düşük 

K
at

la
n
ıl

ab
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ir
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Resmi yazışmalarda 

yaşanabilecek aksamalar 
Resmi yazışmalarda 

yapılan hatalar 

nedeniyle 

oluşabilecek zaman 

kaybı 

4 2 8 Orta Üniversite 

Rektörlüğü 

tarafından 
gerçekleştirilen 

eğitim faaliyetlerine 

akademik ve idari 
personelin 

yönlendirilmesi 

Orta Resmi yazışmaların 

içerikleri fakülte 

yönetimi tarafından 
kontrol edilmektedir. 

Hata tespit edildiği 

durumlarda belgeyi 
üreten kişi ile 

iletişime geçilerek 

hatasının nasıl 
düzeltileceği 

anlatılmaktadır. 

Fakülte 

Dekanlığı, 

Fakülte 
Sekreterliği 

08.12.2023 4 2 8 Orta 

K
at

la
n
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Akademik personele ücret 

ödenmesinde yaşanabilecek 
aksamalar 

Ek ders bilgilerinin 

hatalı girilmesi 

3 1 3 Düşük Öğretim 
elemanlarının ek 

ders beyanı 

yaparken bilgileri 
kontrol etmelerinin 

sağlanması 

Düşük Öğretim 

elemanlarından ek 
ders beyanları 

yaparken ilgili 
evrakları dikkatlice 

kontrol etmeleri 

istenmektedir. 

Akademik 

Personel 

08.12.2023 3 1 3 Düşük 

K
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la
n
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İdari işleyişte yaşanabilecek 

aksamalar İdari personelin görev 

yeri değişikliği 

nedeniyle birim 

faaliyetlerinin 

aksaması 

4 2 4 Düşük Mevcut personel 
ayrılmadan önce 

yerine gelecek 

personele iş akışının 
anlatılması  

Düşük Fakültemizde görev 
yapan idari personelin 

görev yeri değişeceği 

durumlarda yerine 
gelecek olan personel 

ile iletişime geçilerek 

iş akışının anlatılması 
planlanmaktadır. 

Fakülte 
Sekreterliği 

08.12.2023 4 2 4 Düşük 

K
at

la
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